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NORMATIVA SOBRE O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

As orientagdes que seguem visam trazer encaminhamentos sobre a realizagéo,

organizacéao, defesa e entrega do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC).

1. Sobre a producéo do TCC

Trata-se da produgdo de uma pesquisa académico-cientifica com analise critico-
reflexiva a partir de uma problematica na area da Gestao Escolar. A escrita do TCC
devera acontecer na forma de um artigo e para essa produgdo teremos duas

opgdes:

12 OPCAOQ: Realizar um Trabalho de Conclusdo de Curso no formato de artigo
atentando aos elementos e regras abaixo:

Principais Elementos e Regras:

O Entregar o trabalho no template do curso/modelo CAPA E FOLHA DE
ROSTO (modelo da coordenagao);

O Usar os elementos identificadores do curso: Nome da Universidade, do
Instituto de Educacao, da Sead e Nome do curso;

O Entregar no formato PDF;

O Utilizar a formatagdo a seguir: Titulo: CAIXA ALTA em FONTE 15,
CENTRALIZADO.

O Entregar o trabalho com a folha de rosto no modelo emitido pela
coordenacao;

O Entregar os documentos da biblioteca no modelo indicado pela
coordenacao;

O Assinar e entregar a ata de presenca na defesa de TCC (modelo emitido
pela coordenagéo);




O Os nomes do estudante e do seu orientador/a devem constar abaixo do
titulo com o resumo da biografia do estudante em nota de roda pé apds o titulo
(fonte 12, letra Times ou Arial);.

O Resumo do artigo: As normas ABNT para resumos de TCC (NBR
6028) exigem um paragrafo unico, justificado, espagamento simples, fonte Times
New Roman 12, contendo objetivo, metodologia, resultados e conclusao, com 150
a 500 palavras, finalizando com 3 a 5 palavras-chave separadas por ponto.
Estrutura do Artigo:

O Margens: 3 cm (superior e esquerda) e 2 cm (inferior e direita).

O Fonte: Times New Roman ou Arial, tamanho 12 (texto geral), preto,
justificado.

O Espacamento: 1,5 linhas no corpo do texto; 1,0 (simples) para citagdes
longas, notas de rodapé, legendas e referéncias

O Paginacédo: O trabalho deve ter entre 20 e 25 paginas e deve ser paginado a
partir da segunda pagina.

O Referéncias: Seguem a NBR 6023, com ordem alfabética, centralizadas e

espagamento simples.

2° OPCAO: Realizar um Trabalho de Conclus&o de Curso no formato de artigo e
utilizar as normas de uma revista em que o artigo produzido sera submetido apds
defesa. Cabe destacar que em nota de rodapé no titulo do artigo, € preciso indicar
a revista que ele sera encaminhado. Os elementos e regras abaixo devem ser

mantidos mesmo se o trabalho estiver no formato da revista:

O Entregar o trabalho no template do curso;
O Usar os elementos identificadores do curso: Nome da Universidade, do
Instituto de Educacao, da Sead e Nome do curso;

Assinar e entregar a ata de presenca na defesa de TCC (modelo emitido
pela coordenacéo);
Paginacao: O trabalho deve ter entre 20 e 25 paginas e deve ser paginado a
partir da segunda pagina.

O Entregar no formato PDF;

O Entregar o trabalho com a folha de rosto no modelo emitido pela
coordenacao;

O Entregar os documentos da biblioteca no modelo indicado pela
coordenacao;

O

O

2. Para realizar o TCC
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O/A estudante deve estar aprovado/a com nota igual ou maior que 7 em todas as
disciplinas e também completar as 360 horas que constituem a carga horaria total do
curso incluindo a necessaria aprovagao das disciplinas vigentes no semestre da

realizagao do TCC.

3. Defesa do TCC e nota:

Conforme o artigo 3.5.3 do Projeto Pedagdgico do Curso: “Os/as alunos/as
deverao apresentar um trabalho final - artigo cientifico -, como requisito para a
conclusao do curso. Esse trabalho devera ser desenvolvido sob a orientacédo de
um/a dos/as professores/as do corpo docente do curso ou professor/a
convidado/a (n&o bolsista). A apresentacdo do trabalho ocorrera em encontro
presencial. Os trabalhos realizados serdo orientados para uma reflexao
sistematica sobre um problema de pesquisa construido a partir de elementos do
cotidiano da Gestao Escolar”.

Assim, as defesas dos TCCs ocorrerao em apresentagao presencial de TCC em
formato de seminario que acontecera no polo em que o discente esta vinculado. O
discente tera 15 minutos para apresentar seu trabalho (o formato de apresentagao
sera escolhido pela/o discente e orientadora/r) e a banca tera 10 minutos para
comentar o trabalho e a apresentacdo._A apresentacédo do TCC no Seminario é
obrigatoria para a obtencdo do titulo de especialista. No dia da apresentagao do
TCC o estudante devera assinar a Ata de presenca na defesa de TCC conforme

modelo emitido pela coordenagéo.

OBS: Caso o discente ndo possa comparecer na data da apresentacao do TCC o
estudante sera reprovado na disciplina de TCC2 e, portanto, sera reprovado no
curso. Serdo aceitas justificativas APENAS COM ATESTADO MEDICO. N&o ser&o
aceitos outros tipos de justificativa. O Atestado médico deve ser enviado até 5 dias
ap6s a data da defesa. Casos extremos devem ser comunicados a/ao
orientadora/r que deve comunicar a coordenacido para analise de excecao.
Pedidos de prorrogagao de prazo devem ser realizados de acordo com o item 7

desta normativa.

4. Notado TCC:

Segundo o artigo 3.5.3 do Projeto Pedagdgico do Curso “Sera considerado/a



aprovado/a o/a aluno/a que obtiver aproveitamento minimo de sete (7,0) em cada
disciplina e interdisciplina, bem como o cumprimento de no minimo 50% das
atividades a distancia; completar as 360 horas que constituem a carga horaria total

do curso e obter aprovagao no trabalho de conclusdo de curso”

O TCC valera 10 pontos e para aprovacao o trabalho deve receber no minimo nota 7.

A nota do TCC sera composta da seguinte forma: 60% (6,0 pontos) da nota sera
indicada pela/o professora/r orientador/a considerando o desenvolvimento do discente
durante o processo de orientagdo e 40% (4,0 pontos) da nota sera composta pela
nota de apresentagcdo do TCC no Seminario. A nota da apresentagdo do TCC no
Seminario sera emitida pela/o professora/r orientadora/r e docente convidada/o para
avaliacdo da apresentacdo do TCC. A/O orientadora/r devera preencher Ata de Nota
de TCC (modelo emitido pela coordenacgéo) e postar no AVA para que o responsavel

pela disciplina de TCC2 envie a coordenagao.

A/O professora/r orientadora/r € soberano na nota que sera emitida do TCC. No
entanto, caso hajam divergéncias sobre a nota ou justificativa substancial para
solicitacdo de revisdo de nota essa devera ser enviada pelo discente para a
coordenagao do curso. Conforme artigo 3.5.3 do PPC do curso “O prazo para
pedido de revisdo das notas das avaliacdes presenciais através de requerimento
é de quinze (15) dias a partir da divulgacao das notas. O Colegiado do Curso
deferira os pedidos e enviara as copias das provas (no caso aqui TCCS) até sete
(7) dias depois de encerrado o periodo de solicitacdo de revisdo. Os/as alunos/as
terdo quinze (15) dias, contados a partir da data da aprovacdo do pedido de
revisdo via requerimento para encaminhar o pedido de revisdo com a
fundamentacdo completa. O Colegiado tera quinze (15) dias para proceder a

alteragao de notas que julgar procedentes”.

5. Das responsabilidades da/o discente:



O Escolher e delimitar o tema do trabalho de acordo com a area do curso e com
relevancia académica ou profissional em concordancia com a/o orientadorarr.

O Elaborar o projeto de pesquisa, incluindo problema, obijetivos, justificativa,
metodologia e cronograma.

O Realizar levantamento bibliografico em fontes confiaveis (artigos cientificos,
livros, teses, etc.) em concordancia com a/o orientadoralr.

O Seguir as normas académicas e institucionais, como padrdes da ABNT ou
orientagdes da instituicao.

O Participar das reunides de orientacdo com o professor orientador,
apresentando avangos e duvidas. Manter presenca em pelo menos uma orientagcao
mensal obrigatoria.

O Cumprir o cronograma estabelecido para cada etapa do trabalho (projeto,
coleta de dados, analise, redagao).

O Coletar e analisar dados de acordo com a metodologia definida no projeto.

O Redigir o trabalho académico, estruturando introdugdo, revisdo de literatura,
metodologia, resultados, discussao e concluséo.

O Realizar revisdes e corregdes sugeridas pela/o orientadoralr.

O Garantir a originalidade do trabalho, evitando plagio e citando corretamente
todas as fontes utilizadas.

O Preparar a versao final do TCC conforme exigéncias da instituicdo
(formatacado, documentos, anexos).

O Elaborar a apresentacdo para a banca examinadora (slides ou outros
recursos).

O Defender presencialmente o TCC perante a banca, apresentando os
resultados e respondendo as perguntas em data pré definida pela coordenacgao.

O Realizar eventuais ajustes finais solicitados pela banca apds a defesa.

O Entregar a versao final aprovada dentro do prazo estabelecido.

6. Das responsabilidades da/o docente orientadoralr

[J Orientar quanto a delimitagdo do tema e formulagédo do problema de pesquisa;



[J Aukxiliar na definigdo dos objetivos e metodologia;

[J Indicar referéncias bibliograficas pertinentes;

[J Acompanhar sistematicamente a evolugédo do trabalho;

[J Realizar devolutivas formais com apontamentos técnicos e metodoldgicos;

[J Verificar a adequagao as normas da ABNT e as normas institucionais;

[J Avaliar se o trabalho esta apto para defesa;

[J Organizar materiais no Ambiente Virtual de Aprendizagem;

[J Acompanhar as atividades no Ambiente Virtual de Aprendizagem de forma
sistematica;

[J Participar da banca examinadora, quando prevista.

[J Realizar no minimo uma reunido mensal de orientacgao;

[J Analisar e devolver com parecer os textos dos orientandos em até 15 dias uteis.

[J Entregar ao professor responsavel pela disciplina de TCC2 a Ata de nota de TCC
preenchida e assinada em até 7 dias apos a defesa do TCC;

[J Registrar orientagdes (ata, ficha de acompanhamento ou e-mail institucional);

[J Comunicar a coordenagado eventuais descumprimentos do cronograma;

[J Garantir orientagao ética, prevenindo plagio e ma conduta cientifica;

[J Zelar pela qualidade académica do trabalho.

7. Entrega do TCC

O trabalho de conclusado de curso elaborado devera ser postado no Ambiente Virtual
de Aprendizagem na disciplina TCC2. A entrega do artigo cientifico (TCC) devera ser

realizada para a/o orientadora/r até 19/06/2026. O professor responsavel pela

disciplina de TCC2 devera enviar os TCCs bem como os documentos da biblioteca, a
ata e o formulario de nota para o email da coordenagéo: gestaocescolar@furg.br até 31
de agosto de 2026.

8. Pedidos de prorrogacao

Para solicitar a prorrogagéao, o/a estudante deve apresentar atestado médico e
documentos que comprovem motivos de saude ou doenga familiar que
comprovem sua inaptiddo para realizagdo das atividades durante periodo de

realizacdo do TCC. Nao serdo aceitas justificativas por motivos de falta de tempo,
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excesso de trabalho e inadequacao as demandas do curso. Para realizar o pedido
al/o estudante devera acessar o formulario Formulario de prorrogacao de prazo de
TCC (modelo emitido pela coordenagao) que trata do pedido de prorrogacgao,
preencher com as informagdes e nele mesmo incluir um breve resumo da
trajetéria de pesquisa realizada até o momento e um cronograma que explicite os
préximos passos dentro do prazo destinado a prorrogagao. O formulario deve ser
assinado pelo/a estudante e seu/sua orientador/a, e enviado ao e-mail do curso
(gestaoescolar@furg.br) para formalizagdo do pedido, bem como aprovagéo em

reunido da equipe do curso. A prorrogagao nao podera ultrapassar 2 meses._O

pedido de prorrogacdo de prazo so podera ocorrer durante os dias 1 e 15 de

junho de 2026, portanto, antes da data de entrega da versao final do TCC. Caso o
estudante perca esse prazo, seu pedido ndo sera analisado e o0 mesmo sera

reprovado Nno Curso.
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